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03-17-23 AUFTRAG AUS ADRESSEN ERSTELLEN UND AUFTRAGSLISTE VERBERGEN  

AUFGABE DES PROGRAMMS 

Arbeitserleichterung: 

Direkt aus der Adress-Verwaltung heraus Aufträge erstellen, und von den Aufträgen direkt wieder zur Adresse 

springen. 

Ihre Aufträge für bestimmte externe Mitarbeiter verbergen 

Die Auftragsliste verbergen. Es soll nicht jeder Angestellte der Gespräche annimmt und nur Adressen 

bearbeitet und Aufträge eingeben soll, einen Überblick über Ihre Gesamtumsätze erhalten. 

ARTIKEL  

 Artikelnummer 03-17-23 

 Bezeichnung Auftrag aus Adressen erstellen und Auftragsliste verbergen 

ZWEI NEUE RECHTE 

 

und 

 

 

DIREKT AUS DER ADRESS-VERWALTUNG HERAUS AUFTRÄGE ERSTELLEN.  

Sie möchten erreichen, dass direkt aus der Adress-Verwaltung heraus Aufträge eingegeben werden können. Es 

entfälllt dann das Suchen der Adresse bei der Erstellung eines Auftrages.  

Der Bediener geht auf die Adresse, dann Tab Ansicht und er kann mit einem Klick die Auftragsverwaltung 

aufrufen. Der Auftrag ist für den Kunden von dem aus der Aufruf kam voreingestellt.  Alle Felder sind so weit es 

geht schon ausgefüllt. So kann der Bediener direkt die Artikel eingeben. 

Damit Sie das ausführen können, aktivieren Sie bitte für die entsprechende Rechtegruppe dieses Recht.  

 

Der Schalter “Auftrag erfassen” wird mit dem Recht freigegeben 

Adressen=>Tab Ansicht=>unter der Liste der Rechnungen. 
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Anklicken, und Sie befinden sich hier: 

 

Zur Info: 

 

Diese Werte werden aus den Adress-Stammdaten übernommen und können geändert werden. Das bitte bevor 

Artikel eingegeben werden. 
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Auch diese Werte werden aus den Adress-Stammdaten übernommen und können geändert werden. Das bitte 

bevor Artikel eingegeben werden. 

Im Regelfall benötigen die Daten keine Änderung. Sie geben direkt die Artikel ein. 

Sind alle Daten eingeben und der Auftrag ist gespeichert. Jetzt kann man mit einem Klick direkt zurrück zur 

Adresse springen. 

 

Mit dem Klick auf diesen Link sind Sie zurück bei den Adressdaten. So können Sie schnell hin und her zwitschen. 
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DIE AUFTRAGSLISTE VERBERGEN  

Sie haben Aushilfskräfte beschäftig, oder Personen arbeiten im Homeoffice. Diese nehmen Telefonate an, 

müssen die Adressdaten bearbeiten können und geben für Kunden Aufträge ein. 

Dieser Personenkreis sollte nicht über den Gesamtumfang alle Aufträge Ihrer Firma informiert werden. Den 

man ja mit der Liste der Aufträge erfahren kann. 

Dafür haben wir uns Techniken ausgedacht die hinter dem Recht 1134 und 7001 stehen. 

  

Beide Rechte zusammen bewirken das: Aufruf Auftragasverwaltung=>Aufträge 

Hier sehen Sie normalerweise die Liste aller Aufträge und Rechnung und können neue Auftrage anlegen.  

Dieser Bediener sieht nur das: 

 

Keine Liste der Rechnungen, keine Suchfunktion, nichts. Gibt er eine Kuden Id ein, so wird damit sofort ein 

neuer Auftrag gestartet. 

Wenn er eine Rechnung sucht, dann muss er ins Adressbuch gehen und den Kunden suchen. Dort kann er die 

Aufträge und Rechnungen des Kunden sehen. 

Hier ist Sicherheit gegeben. 

Nun wollen wir einen neuen Auftrag eingeben. 

Wir kennen die Kunden ID = 49.15.00005  (Musterdaten) 
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EINGABE EINES AUFTRAGES BEI VERBORGENER AUFTRAGSLISTE  

Kunden ID = 49.15.00005  

Aufruf Adressbuch=>Adressen=> Kunden ID = 49.15.00005 suchen=>auf Tab Ansicht gehen 

 

Auftrag erfassen anklicken, sofort können Sie für den Kunden einen Auftrag erfassen. 

BESONDERHEIT PROGRAMMIERT 

Haben Sie einen Auftrag bearbeitet, und sind zurück bei den Adressen, so können Sie die Aufträge nicht 

suchen. 

Gehen Sie auf Auftragsverwaltung=>Aufträge, so sieht der User den letzten Auftrag offen und kann diesen 

bearbeiten.  

 

Dieses Programm mindert die Arbeitszeiten und erhöht Ihre Datensicherheit.  
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Hier wird erklärt, was ein User mit den eingeschränkten Rechten bei der Adresse im Tab Ansicht ausführen 

kann. 

 

A Klick auf die Rechnungsnummer 

 Das erzeugt eine leere Seite, es ist nur noch das Menü zu sehen. 

B Klick auf das Icon 

 Die Rechnung öffnet sich in einem neuen TAB 

C Klick auf die Auftragsnummer  

 Der Auftrag wird geöffnet und steht ggf. zur Bearbeitung zur Verfügung 

D Klick auf “Auftrag erfassen” 

 Der Auftrag wird vorausgefüllt und steht direkt zur Eingabe der Artikeldaten zur Verfügung 
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NUR DIESE RECHTE HABEN W IR FÜR DIE FUNKTION AUFTRAG AUS ADRESSEN 

ERSTELLEN UND AUFTRAGSLISTE VERBERGEN  EINGESTELLT 

 

 

 

 

Nur diese Rechte, mehr nicht. 


